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


 . طباعة عنوان و ذلك لاستخدامھ كلاصق على مظروف معین فيعبارة عن بطاقات تستخدم غالبا 


ثم )) معالج بطاقات العنونة (( اختر )) جدید (( ثم انقر زر )) تقاریر ((نشط )) كائنات(( من -١

 )) .موافق (( حدد الجدول الذي سوف تأخذ منھ المعلومات المطلوبة ثم 
 ثم انقر زر )) حجم بطاقات العنونة  و نوعھا(( یظھر معالج بطاقات العنونة اختر  -٢

 )).التالي (( الخ ثم انقر ... فتظھر نافذة أخرى لتحدید نوع الخط و حجمھ و عرضة ))التالي (( 
یظھر مربع حوار یطلب منك اختیار الحقول التي ترید أن تظھر على بطاقة العنونة ، استخدم  -٣

 )) .التالي ((  لنقل الحقول المطلوبة ثم  >الزر 
  إجراء الفرز وفقا لھا ، حدد المطلوب ثم انقر فيیظھر مربع آخر یطلب منك الحقول التي ترغب  -٤

 )) . التالي (( 
 )) .إنھاء (( ب اسم التقریر الذي تریده ، حدد الاسم ثم یظھر مربع حواري یطل -٥
 .أغلق نافذة العنونة لیتم حفظ التقریر  -٦
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